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Szanowni Panstwo,

ORLEN Kolej sp. z 0.0. z siedzibg w Gdansku 80-716 przy ul. Michatki 25, zarejestrowana w rejestrze
przedsiebiorcow prowadzonym przez Sad Rejonowy Gdansk-Pétnoc w Gdansku VII Wydziat
Gospodarczy, KRS 0000135118, kapitat zakladowy 17 170 000 PLN, REGON 1919139022, NIP 583-
26-41-717, BD0O:000008501, w dalszej czesci zwana Zamawiajgcym lub ORLEN Kolej, zaprasza

Panstwa do udziatu w postepowaniu zakupowym o nazwie:

»Dzierzawa konteneréw biurowych dla ORLEN Kolej sp. z 0.0. w Gdansku przy ul.
Michatki 25”

I. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Przedmiotem zapytania ofertowego jest podpisanie Umowy na najem zestawu biurowych konteneréow

modutowych do siedziby ORLEN Kolej Sp. z 0.0. w Gdansku przy ul. Michatki 25, na okres 3 lat.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie zapewni¢ w dniu dostawy i odbioru Przedmiotu zapytania odpowiednio
utwardzony teren, gdzie Przedmiot zapytania bedzie posadowiony oraz dostosowang do $rodka
transportu i pracy dzwigu przestrzeh i droge dojazdowg do miejsca posadowienia i roztadunku
Kontenerow.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zapewnienia podczas montazu i demontazu Przedmiotu zapytania
minimum jednego przytacza elektrycznego w odlegtosci nie wiekszej niz 20 metréw od miejsca

posadowienia Przedmiotu zapytania.

Kontenery musza sie zmiesci¢ na powierzchni 15 m x 14 m oraz spelniaé nastepujace wymogi:
- kontenery w standardzie biurowy,

- kontenery w standardzie podwyzszonym,

- musza spetnia¢ wszystkie wymogi prawa budowlanego i ppoz.,

- klimatyzacja w pomieszczeniach biurowych i sali konferencyjnej,

- pomieszczenia musza by¢ wentylowane,

- oswietlenie LED,

- rozprowadzona instalacja LAN i elektrycznej,

Wymogi dodatkowe do spetnienia przez Oferenta:

- uzyskanie wymaganych decyzji administracyjnych,
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- wykonanie dokumentacji projektowej i powykonawczej,

- przeglady klimatyzacji w cenie dzierzawy,

- obstuga techniczna konteneréw wliczona w cene,

- uzgodnienia dokumentacji z stuzbami ORLEN S.A. i ORLEN Kolej Sp. z.0.0.

Zamawiajgcy umozliwia Oferentom przedstawienie wyceny na 3 koncepcje zatgczone do

poszczegodlnych pozycji zakupowych:

Koncepcja 1 — Dzierzawa zestawu kontenerow modutowych - biura dla 20 oséb i sala

konferencyjna na 35 oséb:

Program funkcjonalny:

* 4 biura jednoosobowe (ok. 12 m? kazde)

* 6 biur dwuosobowych (ok. 12 m? kazde)

* 1 biuro czteroosobowe (ok. 30 m?)

« Sala konferencyjna na 35 os6b (ok. 45-50 m?)

» Pomieszczenie socjalne (ok. 12 m?, aneks kuchenny + stoliki)
* Toalety ( 1x damska + 1x meska)

» Korytarz komunikacyjny + wiatrotap przy wejsciu gtéwnym

Rozmieszczenie:
* Parter (PO):

- Wiatrotap — korytarz gtéwny

- 2 toalety

- Pomieszczenie socjalne.

- 2 biura jednoosobowe.

- 4 biura dwuosobowe.

- Klatka schodowa do pietra.

* Pietro (P1):

- 2 biura jednoosobowe .

- 4 biura dwuosobowe

- 1 biuro czteroosobowe.

- Sala konferencyjna na ok. 35 osob.

- Korytarz 2,0 m szeroko$ci z wejsciami do wszystkich pomieszczen.
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Powierzchnia: ok. 360 m2.

Koncepcja 2 — Dzierzawa zestawu konteneréw modutowych - biura dla 12 oséb i salg

konferencyjna na 12 oséb:

Program funkcjonalny:

+ 3 biura jednoosobowe (ok. 12 m? kazde)

+ 3 biura dwuosobowe (ok. 12 m? kazde)

* 1 biuro trzyosobowe (ok. 12 m?)

+ Sala konferencyjna na 12 oséb (ok. 20 m?)
» Pomieszczenie socjalne (ok. 12 m?)

* Toalety (damska, meska,)

* Korytarz + wiatrotap

Rozmieszczenie:

+ Centralny korytarz prowadzacy od wiatrotapu,
* Biura rozmieszczone po obu stronach, z naturalnym oswietleniem od zewnetrznych scian.
+ Sala konferencyjna przy wejsciu gtéwnym.

* Pomieszczenia sanitarne i socjalne naprzeciwko

Powierzchnia netto: ok. 210 m2.

Koncepcja 3 — Dzierzawa kontenerow modutowych - biuro dla 8 oséb:

Program funkcjonalny:

* 2 biura jednoosobowe (ok. 12 m? kazde)
+ 3 biura dwuosobowe (ok. 12 m? kazde)
* Pomieszczenie socjalne (ok. 12 m?)

* Toalety ( 1x damska + 1x meska)

* Korytarz + wiatrotap

Rozmieszczenie:

» Wejscie z wiatrotapu korytarza.
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* Po jednej stronie biura 1-2 osobowe, po drugiej socjal i toaleta.

» Wszystkie pomieszczenia z wejsciem z korytarza.
Powierzchnia netto: ok. 150 m?2,

Rozwigzania wspélne dla wszystkich koncepcji:
e Zabudowa kontenerowa modutowa — kontenery 2,5 x 6 m jako moduty bazowe, tgczone w
uktad korytarzowy;
e Konstrukcja parterowa — powierzchnia zabudowy do 210 m?;
e Wysoki standard biurowy — podwieszane sufity, klimatyzacja, instalacja LAN, oswietlenie LED;
e Przepisy BHP i ppoz. — korytarze o szerokosci min. 1,5 m, dwie drogi ewakuacyjne (przednia i
tylna), oznakowanie, gasnice;

e Wiatrotap przy gtéwnym wejsciu (ochrona przed stratami ciepta).

Adres dostawy i montazu:
ORLEN Kolej sp. z o.0.

ul. Michatki 25

80-716 Gdansk

Uwagi:

1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ skiadania ofert czesciowych na wybrane przez siebie
pozycje zakupowe (koncepcje) - Oferent moze zlozy¢ oferte zaréwno na jedna jak i wiecej
koncepcji. Ponadto ORLEN Kolej sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo do dowolnego wyboru
Oferentéw, pozycje beda rozpatrywane indywidualnie, a nie w cafosci. Finalnie Zamawiajgcy
zaktada wybor jednej koncepciji.

2. Przedstawione koncepcje sa tylko nakresSleniem potrzeb. Oferent ma mozliwos$é
zaproponowania innego zaaranzowania w celu spefnienia podstawowych wymogow.

3. Wszelkie pytania o dodatkowe informacje i wyjasnienia prosimy kierowaé wyfacznie
pisemnie na Platformie Zakupowej Connect. Odpowiedz bedzie przekazywana ta sama
droga.

4. Wszystkie sktadane i wymagane do postepowania dokumenty tj. oswiadczenia, oferty itp.
powinny byé podpisane zgodnie z reprezentacjg Oferenta lub Petnomocnictwem Oferenta
oraz posiadaé¢ daty podpisu. Jezeli dokumenty sq podpisane w oparciu o pefnomocnictwo

nalezy réwniez zamiescic¢ je w systemie.

ORLEN Kolej sp. z 0.0. KRS: 0000135118 58 308 77 35
ul. Michatki 25, NIP: 583-26-41-717 58 308 74 59
80-716 Gdansk REGON: 191939022 orlen.kolej@orlen.pl

BDO: 000008501 www.kolej.orlen.pl



<

ORLEN
KOLEJ

Il. ZASADY ZLOZENIA OFERTY

TRYB POSTEPOWANIA ZAKUPOWEGO:

Postepowanie zakupowe prowadzone jest w trybie petnym, w dwéch etapach (stopniowo):

ETAP | — formalno-techniczny (otwarty);

ETAP Il — handlowy (zamkniety) — sktadanie Ofert handlowych po zakonczeniu ETAPU [ i kwalifikaciji

do ETAPU II. Na tym etapie zostanie udostepniony wzér Umowy, a takze uruchomiona zostanie runda

zadawania pytan dot. czesci handlowej. Wszelkie uwagi i pytania dotyczace Umowy, nalezy skfadacé

na platformie CONNECT do zakonczenia terminu zadawania pytan. ORLEN Kolej udzieli odpowiedzi

na merytoryczne pytania dot. Umowy w trakcie przedmiotowego etapu.

ZASADY OGOLNE:

1.

Oferta w czesci formalnej, technicznej i handlowej musi byé ziozona wytacznie droga
elektroniczna na Platformie Zakupowej Connect.

Ztozona Oferta powinna sie sktada¢ z czesci formalnej, technicznej i handlowe;.

Czesc¢ formalna i techniczna nie moze zawiera¢ ceny/stawki ani informacji nt. pozostatych
warunkéw handlowych.

Ztozenie Oferty handlowej oznacza akceptacje warunkéw wskazanych w zapytaniu i wzorze
Umowy.

Oferty muszg by¢ kompletne i przygotowane z uwzglednieniem informacji podanych w niniejszym
RFP. Wymagane dane nalezy przedstawi¢ wytacznie za posrednictwem Platformy Connect
w specjalnie przygotowanych do tego celu formularzach, a pozostate informacje prosimy
dotgczy¢ w formie zatgcznikébw (we wskazanych miejscach). Oczekujemy wyczerpujgcych
i konkretnych odpowiedzi na wszystkie podane w zapytaniu zagadnienia. Odpowiedzi tych nalezy
udzieli¢ w formie zwieztych opiséw, a tam gdzie to jest wymagane w formie tabelarycznej. Jezeli
ktorekolwiek z wymagan wyszczegodlnionych w zapytaniu nie jest spetnione w czesci lub
w catosci, prosimy o wyrazne zaznaczenie tego faktu.

W trakcie etapu negocjacyjnego (po ztozeniu wstepnych Ofert handlowych) Oferta wstepna
przestaje wigza¢ Oferenta w momencie jej aktualizacji (ztozenia kazdej kolejnej Oferty), przy
czym kazda kolejna Oferta nie moze by¢ mniej korzystna dla Zamawiajgcego. W przypadku gdy
Oferent nie zaktualizuje Oferty wstepnej lub zaktualizowana Oferta bedzie zawierata warunki
gorsze dla Zamawiajgcego niz te, ktére zostaty zlozone w Ofercie wstepnej, wigzaca dla

Zamawiajgcego bedzie Oferta wstepna.
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ETAP | - ZLOZENIE OFERT FORMALNO - TECHNICZNYCH:

CZESC FORMALNA

1.

10.

11.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie i akceptuje obowigzujgce zasady prezentowane w Kodeksie
postepowania dla Dostawcéw GK ORLEN, kitory zostat udostepniony na stronie

https://kolej.orlen.pl/pl/Oferta/dla-dostawcow

Oswiadczam, ze zapoznatem sie i zatgczytem do niniejszej Oferty uzupetniony dokument
Oswiadczenia Beneficjenta (zatgczony do zapytania ofertowego), lub ze dokument Oswiadczenia
Beneficjenta zatgczony w Dokumentach na Profilu Dostawcy jest aktualny, tj. przedstawia stan na
dzien ztozenia Oferty oraz, ze zatgczytem wydruk z Centralnego Rejestru Beneficjentow
Rzeczywistych.

Potwierdzam zapoznanie sie i akceptuje tres¢ Klauzuli Antykorupcyjnej, ktéra zostata zatgczona
do postepowania.

Potwierdzam zapoznanie sie i akceptuje tres¢ Klauzuli Sankcyjnej, ktéra zostata zatgczona do
postepowania.

Potwierdzam zatgczenie do Oferty aktualnego KRS, wycigg/wypis z jawnych danych i informaciji
udostepnianych przez CEIDG lub réwnowaznego dokumentu rejestrowego Oferenta.
Potwierdzam podanie osoby, z ktérg nalezy kontaktowac sie w sprawie zlozonej Oferty — imig i
nazwisko, telefon, e-mail.

Potwierdzam termin waznosci Oferty min. 90 dni.

Potwierdzam, iz wskazany na fakturze VAT rachunek bankowy znajduje sie w wykazie, o ktérym
mowa w art. 96 b Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz.U.2024,
poz. 361 ze zm.) prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (tzw. ,biata lista”)
i jest aktualny —wymaog dotyczy podmiotdéw krajowych.

Potwierdzam w przypadku rekomendaciji Oferty zatgczenie aktualnych (nie starszych niz 3
miesigce od wyznaczonego terminu sktadania ofert) zaswiadczen o niezaleganiu w optacaniu
podatkéw oraz skfadek na ubezpieczenia spoteczne z ZUS i US — wymédg dotyczy podmiotéow
krajowych.

Potwierdzam zatgczenie do oferty odwiadczenia, Zze oferent jest czynnym ptatnikiem podatku VAT
- nie dotyczy podmiotdéw zagranicznych niezarejestrowanych w Polsce dla celéow VAT.
Potwierdzam przedstawienie (w formie zatgcznika) oSwiadczenia o ztozeniu deklaracji VAT (za
ostatnie poét roku) — nie dotyczy podmiotdw zagranicznych niezarejestrowanych w Polsce dla
celéw VAT.
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Potwierdzam zafgczenie podpisanego O$wiadczenia o nie zaleganiu z ptatnosciami naleznosci
publiczno-prawnych (podatki i optaty) z tytutu prowadzonej dziatalno$ci gospodarcze;.
Potwierdzam zatgczenie podpisanego Oswiadczenia o zapoznaniu sie z trescig i warunkami
zapytania ofertowego i nie wnoszenie do niego zadnych zastrzezeh oraz uznanie sie za
zwigzanego okreslonymi w nim postanowieniami i zasadami postepowania.

Potwierdzam w przypadku rekomendacji Oferty posiadanie aktualnej lub zawarcia (przez caty
okres trwania Umowy) umowy ubezpieczenia Przedmiotu najmu i jego wyposazenia lub polisy
ubezpieczeniowej (w zakresie ryzyka od ognia i innych zdarzen losowych) wraz z potwierdzeniem
optacenia sktadki. Po rekomendaciji oferty przedstawie w/w polise.

W przypadku rekomendacji Oferty zobowigzuje sie do posiadania aktualnej polisy
odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej obejmujgcej szkody
powstate w zwigzku z wykonywaniem Umowy oraz ze polisa bedzie obowigzywata przez caty
okres realizacji Umowy. Na kazdorazowe wezwanie Zamawiajgcego, okaze wymieniong w zdaniu
poprzednim polise wraz z potwierdzeniem dokonania zaptaty sktadki ubezpieczeniowej za petny
okres ubezpieczenia.

Potwierdzam, ze zapoznaliSmy sie i akceptujemy zasady obowigzujace w dokumencie "Polityka
ochrony praw cziowieka" obowigzujgce w GK ORLEN - dokument w wersji elektronicznej

dostepny na stronie:  https://www.orlen.pl/pl/zrownowazony-rozwoj/polityka-ochrony-praw-

czlowieka

Oswiadczam, Ze odbiér prac/dostawy nastgpi na podstawie obustronnie podpisanego dokumentu
przekazania.

Potwierdzam przestrzeganie wymagan BHP dla Kontrahentéw realizujgcych prace na rzecz lub
na terenie ORLEN Kolej sp. z 0.0. dostepnych na stronie internetowej Spotki, wedtug sciezki

dostepu: https://kolej.orlen.pl/pl/Oferta/dla-dostawcow

Potwierdzam w przypadku rekomendacji Oferty przedstawienie w formie zatgcznikow n/w
dokumentow do weryfikacji finansowej (autoryzowane):
a) dla podmiotéw gospodarczych prowadzacych petng ksiegowos¢: zautoryzowany bilans,
rachunek zyskéw i strat oraz rachunek przeptywéw pienieznych za dwa petne lata
sprawozdawcze 2023 i 2024 oraz najaktualniejsze - kwartalne sprawozdanie za biezacy okres
(bilans i rachunek zyskéw i strat lub FO1), chyba ze okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy, wowczas dokumenty powinny dotyczy¢ catego okresu prowadzenia dziatalnosci.
b) dla podmiotéw gospodarczych prowadzgcych uproszczong sprawozdawczos¢ ksiegowg -
roczne sprawozdania (PIT-y wraz z potwierdzeniem z Urzedu Skarbowego o ich wplynieciu w

odniesieniu do wszystkich wspdlnikéw) za dwa ostatnie lata kalendarzowe oraz dodatkowo
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najbardziej aktualne zautoryzowane oswiadczenie o przychodach, kosztach i dochodach za
biezgcy okres sprawozdawczy, chyba ze okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy,
woéwczas dokumenty powinny dotyczy¢ catego okresu prowadzenia dziatalnosci.

c) dla podmiotéw zagranicznych: zautoryzowany bilans, rachunek zyskéw i strat oraz
rachunek przeptywéw pienieznych za dwa petne lata sprawozdawcze oraz najaktualniejsze -
kwartalne/poétroczne sprawozdanie za biezacy okres, chyba ze okres prowadzenia dziatalnosci

jest krétszy, wowczas dokumenty powinny dotyczy¢ catego okresu prowadzenia dziatalnosci.

CZESC TECHNICZNA

1.

Potwierdzam zatgczenie szczegoétowego opisu i wizualizacji Przedmiotu zapytania, spetniajgcego
wymagania zawarte w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz rzutu konteneréw wraz z ich

poszczegolinymi pomieszczeniami (TEKST) - kryterium wyboru.

Potwierdzam termin dostawy konteneréw i montazu w siedzibie Zamawiajgcego w Gdansku, w
dniach roboczych od daty zawarcia Umowy (preferowany termin dzierzawy od 01.12.2025)
(NALEZY WPISAC LICZBE) - kryterium wyboru.

Potwierdzam brak prawa do umieszczenia na Przedmiocie zapytania tablic i reklam zawierajgcych

informacje o Oferencie (TAK / NIE).

ETAP |l - ZLOZENIE OFERT HANDLOWYCH:

CZESC HANDLOWA

1.

Potwierdzam kwote netto miesiecznego czynszu za najem Przedmiotu zapytania - kryterium
wyboru.

Potwierdzam, ze koszty dostawy do siedziby Najemcy, roztadunku (uzycia dzwigu),
posadowienia, oraz montazu Przedmiotu zapytania wraz z uwzglednionymi materiatami (m.in.
podtgczenia Przedmiotu najmu do sieci elektrycznej, uziemienia oraz wykonania pomiardéw
elektrycznych wraz z zerowaniem) wliczone sg w kwote miesiecznego czynszu za najem (TAK /
NIE).

Potwierdzam, Zze po ustaniu okresu obowigzywania Umowy, koszty demontazu, zatadunku
(uzycia dzwigu) oraz odbioru (transportu) Przedmiotu zapytania z siedziby Najemcy wliczone sg
w kwote miesiecznego czynszu za najem (TAK / NIE).

Potwierdzam, ze koszty uzyskania wymaganych decyzji administracyjnych, wykonania
dokumentacji projektowej i powykonawczej, przegladéw klimatyzacji oraz obstugi technicznej
konteneréw wliczone sg w kwote miesiecznego czynszu za najem (TAK / NIE).
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Potwierdzam niezmiennos¢ cen w trakcie realizacji przedmiotu Umowy (TAK / NIE)

Potwierdzam 30 dniowy termin ptatnosci od daty otrzymania prawidlowo wystawionych faktur
(TAK / NIE).

Potwierdzam akceptacje udostepnionego w zapytaniu ofertowym wzoru Umowy (jezeli na etapie
zadawania pytan zostaty zadane pytania, potwierdzenie dotyczy Umowy wraz z uwzglednionymi i

udostepnionymi odpowiedziami do nich) (TAK / NIE).

. DODATKOWE INFORMACJE

DODATKOWE PYTANIA OFERENTOW

1.

W trakcie przygotowania odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe, Oferent ma prawo zgtaszaé
dodatkowe pytania dotyczace niniejszego zapytania ofertowego. Pytania muszg by¢ kierowane
za posrednictwem Platformy Connect. Jednocze$nie ORLEN Kolej sp. z 0.0. zastrzega sobie
prawo odmowy udzielenia odpowiedzi na zgtoszone pytania bez podania przyczyn.

ORLEN Kolej sp. z o.0. zastrzega sobie prawo do kontaktowania si¢ z Oferentem oraz
organizowania spotkan w celu uszczegotowienia informacji zawartych w Ofercie oraz wyjasnienia
watpliwosci zwigzanych z zakresem Oferty wymagajgcymi wg ORLEN Kolej sp. z 0.0. wyjasnien
z Oferentem.

KLAUZULA OCHRONY INFORMACJI

Informacje dotyczgce faktu zaproszenia Oferenta do odpowiedzi na niniejsze zapytanie, oraz

prowadzenia rozméw handlowych oraz zawartych Umoéw moga by¢ udzielane przez Oferenta jedynie

po uzyskaniu pisemnej zgody ORLEN Kolej sp. z 0.0. na przekazanie takich informacji.

ZASTRZEZENIA ORLEN Kolej sp. z 0.0.

1.

ORLEN Kolej sp. z 0.0. nie jest zwigzany postanowieniami Ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. —

Prawo zamdwien publicznych i zastrzega sobie prawo do:

e swobodnego wyboru Oferenta wedtug przyjetych kryteriéw oceny;

e dowolnego wyboru podmiotu/podmiotéw, z ktérymi bedg prowadzone negocjacje w odniesieniu
do czesci lub catosci zakresu ztozonych Ofert oraz do zawarcia Umowy z Oferentem
wytonionym w drodze negocjacji;

e odwotania (zamkniecia) procesu wyboru Oferenta i odstgpienia od negocjacji bez podania

przyczyn. Z tego tytutu nie przystugujg zadne roszczenia wobec ORLEN Kolej sp. z 0.0;
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e mozliwosci ograniczenia zakresu Oferty, dokonywania korekt i uscislen zakresu Oferty w czasie
analizy Ofert, proszagc o ewentualng ich aktualizacje w trakcie prowadzonych negocjacji
techniczno — cenowych;

e zmiany harmonogramu procesu zakupowego bez podania przyczyny;

¢ do odpowiedzi tylko na wybrane Oferty;

e odrzucenia wydania referencji bez podania przyczyny.

2. Niniejsze zapytanie ofertowe stanowi zaproszenie do negocjacji w rozumieniu art. 72 k.c., a tym
samym nie majg zastosowania przepisy dotyczgce Oferty w rozumieniu art. 66 i innych k.c.

3. W przypadku nieobecnosci przedstawiciela Oferenta podczas negocjacji bezposrednich, niewziecia
udziatu w aukcji internetowej, do ktérej zostat zaproszony, badz niedostarczenia w wyznaczonym
terminie rewizji Oferty handlowej, bedacej podstawg wyboru Oferenta, o ile Oferent nie przestat
uprzednio informacji o rezygnacji z udziatu w dalszym postepowaniu, ORLEN Kolej sp. z 0.0. uzna
wczesniejszg Oferte tego Oferenta za ostateczng i niepodlegajaca negocjacjom.

4. ORLEN Kolej sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji cen
w formie aukcji elektronicznej.

5. Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem Oferty i nie przystuguje
mu prawo roszczenia o zwrot tych kosztéw od ORLEN Kolej sp. z 0.0.

6. ORLEN Kolej sp. z o0.0. zastrzega, ze Umowa zostanie zawarta z chwilg podpisania jej przez
ORLEN Kolej sp. z 0.0. i Oferenta.
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